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Descripcion del cargo

Buscamos Auxiliares administrativos y de gestion documental,
responsable y con atencién al detalle para apoyar la gestion
documental y administrativa de la empresa. Esta oportunidad esta
dirigida exclusivamente a personas con discapacidad certificada, en
I cumplimiento de nuestras politicas de inclusién y la normativa
laboral vigente en Colombia.

Funciones principales

— » Organizar, clasificar y archivar documentos fisicos y digitales.

e Mantener actualizado el inventario documental.

» Digitalizar documentos y cargarlos en el sistema de gestién
documental.

= = » Apoyar la conservacion, préstamo y recuperacion de archivos.

e Garantizar la confidencialidad de la informacién manejada.

» Realizar otras tareas administrativas relacionadas con el area.

-_.
raa

Requisitos:

 Certificacién oficial de discapacidad (segun lineamientos del
Ministerio de Salud).
Bachiller culminado.
Manejo basico de herramientas ofimaticas (Word, Excel, PDF).
Habilidades de organizacion y atencion al detalle.
Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

Auxiliares administrativos y de

gestion documental
Experiencia: Minimo 6 meses.

9 Palmira - Cali

trabajaconnosotros@rutasdelvalle.co

Rutas del Valle
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EnRUTAte,, ...
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20260313

Indispensable moto con documentos al dia

Palmira, Cali,
9 Jamundiy alrededores

trabajaconnosotros@rutasdelvalle.co

PERFILES

*Auxiliar de Construccion
Experiencia: Deseable 6 meses a 1 afio

Descripcion del cargo

Requerimos  Auxiliares de  Construccion  responsables,
comprometidos y con disposicion para apoyar las actividades
operativas de obra. Seran parte del equipo encargado de ejecutar
tareas basicas, apoyar a los oficiales y garantizar la correcta
realizacion de actividades constructivas

Requisitos:
e Educacion: primaria o secundaria.
» Experiencia: deseable en labores de construccién (opcional si
aceptas sin experiencia)

*Oficial de Construccion
Experiencia: Minimo 1 - 2 afios

Descripcion del cargo

Requerimos  Oficiales de Construccion con experiencia
comprobable en tareas propias del oficio, capaces de ejecutar
actividades técnicas con calidad, seguridad y eficiencia de acuerdo
con las especificaciones del proyecto.

Requisitos:
 Certificacién o experiencia demostrable como oficial.
* Minimo 1 a 2 afios de experiencia en construccion.
e Conocimiento de herramientas manuales y equipos basicos.

Rutas del Valle
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conla Transporte

20260313

PERFIL

*Inspector Vial

Experiencia: Minimo 1 afio de experiencia

Nivel Educativo: Técnico o tecndlogo en carreras
de ingenieria afines al cargo, administrativas o de
Seguridad Vial y Transporte preferiblemente.

Descripcion del cargo

- B Requerimos inspector vial para realizar el respectivo
\ ‘ (" acompafiamiento en situaciones de emergencia que se
\,‘}ﬁ%ﬁ%ﬁ\}\}} presenten sobre la via, detectando problemas en aspectos
fisicos y de trafico, que puedan perjudicar las condiciones de
seguridad, fluidez y confort en la circulacion de los usuarios
de la via.

Funciones:

e Velar por el correcto desempefio y funcionamiento de
los Servicios Conexos Basicos de la Concesion.

e Monitorear permanentemente la via concesionada
para detectar y notificar oportunamente las
irregularidades o problemas que puedan presentar los
usuarios.

e Realizar recorridos para identificar cumulos de
escombros y basuras que se encuentren dentro del
derecho de via y coordinar su retiro en el menor
tiempo posible.

Indispensable moto con documentos al dia

9 Pal[nira, cal R-e (Il_ll:elrrswzztl:: ?a:tegorl'a B1 o C1 sin multas ni comparendos
Jamund'YaIredEdoreS * Minimo 1 afio de experiencia como inspector vial.

e Conocimiento en Transito, Transporte o Seguridad vial

trabajaconnosotros@rutasdelvalle.co
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